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Área Coordinadora de Archivos 

Oficina de pasaportes en el aeropuerto internacional Benito 
Juárez de la Ciudad de México, terminal 1 

Datos de contacto de la persona titular 
Nombre Cargo 

Alejandra Sánchez Arriola Directora 
Número telefónico Extensión Correo electrónico 

55 36 86 51 00 8341 asanchez@sre.gob.mx 
Domicilio en el que se ubica el archivo 

Aeropuerto CDMX Terminal 1, Puerta 3, Planta alta, Av. Capitán Carlos de León González S/N, 
Colonia Peñón de los Baños, Alcaldía Venustiano Carranza, C.P. 15620, Ciudad de México 

   
Datos de contacto de la persona responsable de archivo de trámite (RAT) 

Nombre de la persona RAT Sexo Cargo 
David Romero Rodríguez Hombre Enlace 

Número telefónico Extensión Correo electrónico 
55 36 86 51 00 8343 dromero@sre.gob.mx 

 
Características de la documentación 

Área responsable de producir, poseer y actualizar la información reportada 
Recepción de documentos, Validación Normativa, Toma de biométricos, Autorización, Emisión y 

Digitalización. 
Fecha de elaboración del Formato de 
registro de información  

Periodo que se informa 

06/02/2026 01/01/2025 – 31/12/2025 
 
Clasificación 
archivística 

Título de la 
serie o subserie 

Descripción Fechas 
extremas 

Volumen Ubicación 

03S.06 Expedición de 
pasaportes 

Solicitudes para el Trámite de 
Pasaporte en la Oficina de 
pasaportes en el Aeropuerto 
Internacional “Benito Juárez” 
de la Ciudad de México 
Terminal 

2025-2025 41,154 AT/AIM/2025/C
1-C51 

 
Comentarios u observaciones 

Concentración de expedientes del 2 de enero al 31 de marzo del 2025 con número de oficio 
OPAICMT1000201/2025 y concentración de expedientes del 01 de abril al 30 de septiembre 

del 2025 con número de oficio OPAICMT1000365/2025. 



 Guía de Archivo Documental 2026 
Archivos de Trámite 

Oficinas de pasaportes 

Página 2 de 62 
 

Área Coordinadora de Archivos 

Oficina de pasaportes en el aeropuerto internacional Benito 
Juárez Ciudad de México, terminal 2 

Datos de contacto de la persona titular 
Nombre Cargo 

Leticia García Hernández Subdirectora de área en suplencia  
por ausencia de titular 

Número telefónico Extensión Correo electrónico 
55 36 86 51 00 4268 leticiag@sre.gob.mx 

Domicilio en el que se ubica el archivo 
Avenida Capitán Carlos León González sin número, local TLL07, Planta Baja, Zona de Bancos de 
la Terminal 2 del Aeropuerto Internacional de la Ciudad de México, colonia Peñón de los Baños, 

Alcaldía Venustiano Carranza, C.P. 15620, Ciudad de México. 
   

Datos de contacto de la persona responsable de archivo de trámite (RAT) 

Nombre de la persona RAT Sexo Cargo 
Ada Bayit Santiago Monter  Mujer Operativo 

Número telefónico Extensión Correo electrónico 
55 36 86 51 00 4270 asantiagom@sre.gob.mx 

 
Características de la documentación 

Área responsable de producir, poseer y actualizar la información reportada 
Sin información. 

 
Fecha de elaboración del Formato de 
registro de información  

Periodo que se informa 

17/02/2026 02/01/2025 – 31/01/2025 
 

Clasificación 
archivística 

Título de la serie 
o subserie 

Descripción Fechas 
extremas 

Volumen Ubicación 

03S.06 Expedientes de 
pasaportes  

Expedición de 
pasaportes que es el 
documento de viaje 
que la Secretaría de 
Relaciones Exteriores 
expide a los 

2025 - 2025 451 
 

AT/ABJ/PB 



 Guía de Archivo Documental 2026 
Archivos de Trámite 

Oficinas de pasaportes 

Página 3 de 62 
 

Área Coordinadora de Archivos 

Clasificación 
archivística 

Título de la serie 
o subserie 

Descripción Fechas 
extremas 

Volumen Ubicación 

mexicanos para 
acreditar su 
nacionalidad e 
identidad y solicitar a 
las autoridades 
extranjeras permitan 
el libre paso en ese 
territorio, 
proporcionen ayuda y 
protección al titular. 

 
 

Comentarios u observaciones 
Sin información. 
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Área Coordinadora de Archivos 

Oficina de pasaportes en el Aeropuerto Internacional General 
Abelardo L. Rodríguez 

Datos de contacto de la persona titular 
Nombre Cargo 

Willians Pulido Cerda Director 
Número telefónico Extensión Correo electrónico 

553 686 51 00 4338 wpulido@sre.gob.mx 
Domicilio en el que se ubica el archivo 

Carretera Aeropuerto s/n col. Nueva Tijuana, C.P. 22435, Tijuana, B. C. 
   

Datos de contacto de la persona responsable de archivo de trámite (RAT) 

Nombre de la persona RAT Sexo Cargo 
Arist Daniel Botello Morelos Hombre Encargado de archivo 

Número telefónico Extensión Correo electrónico 
553 686 51 00 4350 archivoaar@sre.gob.mx 

 

Características de la documentación 
Área responsable de producir, poseer y actualizar la información reportada 

Sin información. 
 

Fecha de elaboración del Formato de 
registro de información  

Periodo que se informa 

23/02/2026 01/01/2025 – 31/12/2025 
 

Clasificación 
archivística 

Título de la serie 
o subserie 

Descripción Fechas 
extremas 

Volumen Ubicación 

03S.06 Expedición de 
pasaportes. 

Sin información. 2025 40,900 AT/AAR/P1/A23-31 

 
Comentarios u observaciones 

Sin observaciones. 
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Área Coordinadora de Archivos 

Oficina de pasaportes en Aguascalientes 

Datos de contacto de la persona titular 
Nombre Cargo 

Gustavo Ulloa López Director 
Número telefónico Extensión Correo electrónico 

449-146-9950 4306 gulloal@sre.gob.mx 
Domicilio en el que se ubica el archivo 

Av. Las Américas 1701, C.P. 20235. Centro Comercial El Dorado, Local 65. Aguascalientes, Ags. 
   

Datos de contacto de la persona responsable de archivo de trámite (RAT) 

Nombre de la persona RAT Sexo Cargo 
Jennifer Odalys Mata Hernández Mujer Jefa de departamento 

Número telefónico Extensión Correo electrónico 
449-146-9950 4310 jmata@sre.gob.mx 

 

Características de la documentación 
Área responsable de producir, poseer y actualizar la información reportada 

Sin información. 
 

Fecha de elaboración del Formato de 
registro de información  

Periodo que se informa 

16/02/2026 01/01/2025 – 31/12/2025 
 

Clasificación 
archivística 

Título de la serie o 
subserie 

Descripción Fechas 
extremas 

Volumen Ubicación 

03S.06 Expedición de pasaportes Sin información. 2025 - 2025 71,643 AT/AGS/L34/P1 
y M2/P1 

03S.07 Legalización de firmas de 
documentos públicos 

Sin información. 2025 - 2025 7 AT/AGS/L34/E2 

 
Comentarios u observaciones 

Sin información. 
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Área Coordinadora de Archivos 

Oficina de pasaportes en Baja California 

Datos de contacto de la persona titular 
Nombre Cargo 

Salvador Roberto Salazar Valadez Director 
Número telefónico Extensión Correo electrónico 

(686) 552 48 19 1348 ssalazar@sre.gob.mx 
Domicilio en el que se ubica el archivo 

Calle México 161, Lotes 20 Y 21, Manzana 35 de la Primera Sección,  
colonia Centro, Mexicali, B. C., C.P. 21000. 

   
Datos de contacto de la persona responsable de archivo de trámite (RAT) 

Nombre de la persona RAT Sexo Cargo 
Carlos Alberto Hernández Vargas Hombre Jefe de departamento 

Número telefónico Extensión Correo electrónico 
55 36 86 51 00 1348 cahernandez@sre.gob.mx 
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Área Coordinadora de Archivos 

Oficina de pasaportes en Baja California Sur 

Datos de contacto de la persona titular 
Nombre Cargo 

Homero González Medrano Director 
Número telefónico Extensión Correo electrónico 

55 3686 5100 4323 hgonzalezm@sre.gob.mx 
Domicilio en el que se ubica el archivo 

Calle Ignacio Ramírez número 3035, esquina calle Sonora, colonia Pueblo Nuevo,  
C.P. 23060, La Paz, B. C. S 

   
Datos de contacto de la persona responsable de archivo de trámite (RAT) 

Nombre de la persona RAT Sexo Cargo 
América Monserrath Salvatierra Cota Mujer Operativo 

Número telefónico Extensión Correo electrónico 
55 3686 5100 4324 asalvatierra@sre.gob.mx 

 

Características de la documentación 
Área responsable de producir, poseer y actualizar la información reportada 

Archivo de pasaportes 
 

Fecha de elaboración del Formato de 
registro de información  

Periodo que se informa 

05/03/2026 01/01/2025 – 21/12/2025 
 

Clasificación 
archivística 

Título de la 
serie o 

subserie 

Descripción Fechas 
extremas 

Volumen Ubicación 

03S.06 Expedientes de 
pasaportes  

Expedientes de trámites de 
pasaportes primera vez 
mayores de edad, primera 
vez menores de edad 
renovaciones menores de 
edad, renovaciones por 
extravío mayores de edad, 
renovaciones menores de 
edad por extravío menores 

2025 - 2025 23,176 AT/BCS/P2/E2/
C1-C39 
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Área Coordinadora de Archivos 

Clasificación 
archivística 

Título de la 
serie o 

subserie 

Descripción Fechas 
extremas 

Volumen Ubicación 

de edad, renovaciones por 
deterioro o destrucción 
mayores de edad y 
renovaciones por deterioro 
o destrucción menores de 
edad. 

 
Comentarios u observaciones 

Sin comentarios. 
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Área Coordinadora de Archivos 

Oficina de pasaportes en Campeche 

Datos de contacto de la persona titular 
Nombre Cargo 

Elmer Manuel Alejandro Gutierrez Pacheco Subdirectora de área en suplencia 
por ausencia de titular 

Número telefónico Extensión Correo electrónico 
55 36 86 51 00 4357 mgutierrezp@sre.gob.mx 

Domicilio en el que se ubica el archivo 
Av. 16 de septiembre sin número, colonia Centro; edificio del Palacio federal, primer piso 

local2, C.P. 24000, Campeche. 
   

Datos de contacto de la persona responsable de archivo de trámite (RAT) 

Nombre de la persona RAT Sexo Cargo 
Ana Leticia Arteaga Alonso Mujer Coordinadora administrativa 

Número telefónico Extensión Correo electrónico 
55 36 86 51 00 4358 alarteaga@sre.gob.mx 

 

Características de la documentación 
Área responsable de producir, poseer y actualizar la información reportada 

Emisión de pasaportes 
 

Fecha de elaboración del Formato de 
registro de información  

Periodo que se informa 

11/02/2026 01/01/2025 – 31/12/2025 
 
Clasificación 
archivística 

Título de la 
serie o 

subserie 

Descripción Fechas 
extremas 

Volumen Ubicación 

03S.06 Expedientes de 
pasaportes  

Documentos soporte para la 
expedición de pasaportes 
ordinarios Primera Vez o 
Renovación mayor o menor de 
edad, contiene: actas de 
nacimiento, INE, copias de 
pasaportes, CURP, carta de 
naturalización constancia de 
estudios o pediátricas, 

02/01/2025- 
31/12/2025 

10,873 AT/CAM/P1/A1/
C1-C19 
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Área Coordinadora de Archivos 

Clasificación 
archivística 

Título de la 
serie o 

subserie 

Descripción Fechas 
extremas 

Volumen Ubicación 

INAPAM, cedula profesional, 
título profesional, carta de 
pasante y verificaciones de 
documentos, pago de 
derechos. 

 
Comentarios u observaciones 

No se cuenta con observaciones. 
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Área Coordinadora de Archivos 

Oficina de pasaportes en Chiapas 

Datos de contacto de la persona titular 
Nombre Cargo 

Jesús Enrique Cruz Lorenzana Director 
Número telefónico Extensión Correo electrónico 

961 614 1462 3742 jecruz@sre.gob.mx 
Domicilio en el que se ubica el archivo 

Torre Chiapas Boulevard Andrés Serra Rojas número 1090, primer nivel, colonia Paso Limón,  
C.P. 29045, Tuxtla Gutierrez, Chiapas. 

   
Datos de contacto de la persona responsable de archivo de trámite (RAT) 

Nombre de la persona RAT Sexo Cargo 
Dulce María Morales Barrientos Mujer Encargada de archivo de 

pasaportes 
Número telefónico Extensión Correo electrónico 

961 614 1462 3744 dmorales@sre.gob.mx 
 

Características de la documentación 
Área responsable de producir, poseer y actualizar la información reportada 

Archivo de Pasaportes y Departamento Jurídico. 
Fecha de elaboración del Formato de 
registro de información  

Periodo que se informa 

18/02/2026 02/01/2025 – 31/01/2025 
 

Clasificación 
archivística 

Título de la serie o 
subserie 

Descripción Fechas 
extremas 

Volumen Ubicación 

03S.06 Expedientes de 
pasaportes  

Expedientes de los 
pasaportes ordinarios 
emitidos en la Oficina 
de pasaportes en 
Chiapas. 

2025 - 
2025 

33,941 AT/UGS/S/C1-
C85 

03S.07 Legalización de 
firmas de 
documentos 
públicos 

Trámites de 
legalización de firmas 
de documentos 
públicos que deban 
surtir efectos en el 

2025 - 
2025 

4 AT/UGS/P1/AR0
425/N1 
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Área Coordinadora de Archivos 

Clasificación 
archivística 

Título de la serie o 
subserie 

Descripción Fechas 
extremas 

Volumen Ubicación 

extranjero, realizados 
en la Oficina de 
pasaportes en 
Chiapas. 

 
 

Comentarios u observaciones 
Sin comentarios adicionales. 

  



 Guía de Archivo Documental 2026 
Archivos de Trámite 

Oficinas de pasaportes 

Página 13 de 62 
 

Área Coordinadora de Archivos 

Oficina de pasaportes en Chihuahua 

Datos de contacto de la persona titular 
Nombre Cargo 

Mónica Rodríguez Arredondo Directora 
Número telefónico Extensión Correo electrónico 

614-238-12-42 3701 monicara@sre.gob.mx 
Domicilio en el que se ubica el archivo 

Eugenio Ramírez Calderón #905, Col. San Felipe Etapa I, C.P. 31206, Chihuahua, Chih. 
   

Datos de contacto de la persona responsable de archivo de trámite (RAT) 

Nombre de la persona RAT Sexo Cargo 
Julieta Sáenz Córdova Mujer Jefa de departamento 
Número telefónico Extensión Correo electrónico 

614-238-12-42 3715 julieta.saenz@chihuahua.gob.mx 
 

Características de la documentación 
Área responsable de producir, poseer y actualizar la información reportada 

Protección a mexicanos en el exterior, Jurídico, Coordinación Administrativa, Archivo 
 

Fecha de elaboración del Formato de 
registro de información  

Periodo que se informa 

26/02/2026 01/01/2025 – 31/12/2025 
 
Clasificación 
archivística 

Título de la serie 
o subserie 

Descripción Fechas 
extremas 

Volumen Ubicación 

06C.17 Inventario físico y 
control de bienes 
inmuebles 

Informes y verificación física 
de bienes 

2025-2025 5 AT/CHH/PB/AR3
N10 

06C.17.01 Control de 
patrimonio artístico 

Bienes con valor artístico 2025-2025 5 AT/CHH/PB/AR3
N10 

03S.04.01 Servicios, trámites y 
documentación 

Actos jurídicos 2025-2025 242 AT/CHH/PB/E1-
C1 

03S.04.03 Asistencia de 
protección 

Acciones y gestiones para 
asistencia y protección 

2025-2025 116 AT/CHH/PB/E1
N1-C1 

03S.06 Expedición de 
pasaportes 

Registros de emisión 
pasaportes 

2021-2025 107,800 AT/CHH/S/A-C1-
C172 
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Área Coordinadora de Archivos 

Clasificación 
archivística 

Título de la serie 
o subserie 

Descripción Fechas 
extremas 

Volumen Ubicación 

AT/CHH/PB/A-
C1-C243 

AT/CHH/PB/A-
C1-C312 

AT/CHH/PB/A-
C1-C293 

AT/CHH/PB/A-
C1-C274 

03S.07 Legalización de 
firmas de 
documentos 
públicos 

Verificación y certificación de 
firmas 

2025-2025 13 AT/CHH/PB/E1-
C1 

 
Comentarios u observaciones 

Sin información. 
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Área Coordinadora de Archivos 

Oficina de pasaportes en Coahuila 

Datos de contacto de la persona titular 
Nombre Cargo 

José Alfonso Delgadillo López Director 
Número telefónico Extensión Correo electrónico 

018713142500 4100 jsdelgadillo@sre.gob.mx 
Domicilio en el que se ubica el archivo 

Paseo independencia local 17,18,19 y Anexo, Boulevard las Quintas No. 50 Col, Quintas San 
Isidro, C.P. 27016, Torreón, Coahuila. 

   
Datos de contacto de la persona responsable de archivo de trámite (RAT) 

Nombre de la persona RAT Sexo Cargo 
María de los Dolores Vera García Mujer Subdirectora 

Número telefónico Extensión Correo electrónico 
018713142500 4106 dvera@sre.gob.mx 

 

Características de la documentación 
Área responsable de producir, poseer y actualizar la información reportada 

Sin información. 
 

Fecha de elaboración del Formato de 
registro de información  

Periodo que se informa 

09/02/2026 01/01/2025 – 31/12/2025 
 

Clasificación 
archivística 

Título de la serie o 
subserie 

Descripción Fechas 
extremas 

Volumen Ubicación 

03S.06 Expedientes de 
pasaportes  

Sin información. 2025 85,635 COA/AT/PB/A 

03S.07 Legalización de firmas de 
documentos públicos 

Sin información. 2025 4 COA/AT/PB/M 

 
Comentarios u observaciones 

Sin información. 
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Área Coordinadora de Archivos 

Oficina de pasaportes en Colima 

Datos de contacto de la persona titular 
Nombre Cargo 

Rolando Vladimiro Yáñez Centeno Cabrera Director 
Número telefónico Extensión Correo electrónico 

55 36 86 51 00 3889 rolandoy@sre.gob.mx 
Domicilio en el que se ubica el archivo 

Blvd. Miguel de la Madrid Hurtado número 271, colonia Real Hacienda,  
Villa de Álvarez, Colima C.P. 28978 

   
Datos de contacto de la persona responsable de archivo de trámite (RAT) 

Nombre de la persona RAT Sexo Cargo 
Enrique Javier Montes Jiménez Hombre Personal comisionado 

Número telefónico Extensión Correo electrónico 
55 36 86 51 00 3891 emontesj@sre.gob.mx 

 

Características de la documentación 
Área responsable de producir, poseer y actualizar la información reportada 

Archivo de concentración 
 

Fecha de elaboración del Formato de 
registro de información  

Periodo que se informa 

18/02/2026 01/01/2025 – 31/12/2025 
 
Clasificación 
archivística 

Título de la 
serie o 

subserie 

Descripción Fechas 
extremas 

Volumen Ubicación 

03S.06 Expedientes 
de pasaportes  

Expedientes de pasaportes 
del número único 
25241000001 al 2541048034. 

2025 48,034 AT/COL/P1/C1
-96 

 
Comentarios u observaciones 

En la ubicación se menciona cajas, pero los expedientes los tenemos en 480 
legajos de 100 cada uno. 
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Área Coordinadora de Archivos 

Oficina de pasaportes en Coyoacán 
Datos de contacto de la persona titular 

Nombre Cargo 
Adareli Damariz Torres Jiménez Subdirectora de área en suplencia 

por ausencia de titular 
Número telefónico Extensión Correo electrónico 

55 36 86 51 00 3785 atorresj@sre.gob.mx 
Domicilio en el que se ubica el archivo 

Avenida Miguel Ángel de Quevedo, número 1144, colonia Parque San Andrés, Coyoacán,  
C. P. 04040, sótano 2, Ciudad de México. 

   
Datos de contacto de la persona responsable de archivo de trámite (RAT) 

Nombre de la persona RAT Sexo Cargo 
Carla Saraí Torres Lorenzo Mujer Jefa de departamento 

Número telefónico Extensión Correo electrónico 
55 36 86 51 00 3784 ctorresl@sre.gob.mx 

 

Características de la documentación 
Área responsable de producir, poseer y actualizar la información reportada 

Sin información 
 

Fecha de elaboración del Formato de 
registro de información  

Periodo que se informa 

26/02/2026 01/01/2025 – 31/12/2025 
 
Clasificación 
archivística 

Título de la 
serie o 

subserie 

Descripción Fechas 
extremas 

Volumen Ubicación 

03S.06 
 

Expedición de 
pasaportes 

Expediente de Pasaportes  2025 144,416 COY/AT/S2/A48
-06 

03S.07 
 

Legalizaciones Legalización de firmas de 
documentos públicos  

2025 142 COY/AT/S2/A59 

 
Comentarios u observaciones 

Sin información. 
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Área Coordinadora de Archivos 

Oficina de pasaportes en Durango 

Datos de contacto de la persona titular 
Nombre Cargo 

Julieta Gutiérrez Maldonado Directora 
Número telefónico Extensión Correo electrónico 

6181949997 4112 julietag@sre.gob.mx 
Domicilio en el que se ubica el archivo 

Boulevard Felipe Pescador número 1401, colonia La Esperanza, Plaza Comercial Paseo 
Durango, Planta Alta, local A-05, Durango, Dgo. 

   
Datos de contacto de la persona responsable de archivo de trámite (RAT) 

Nombre de la persona RAT Sexo Cargo 
Monserrat del Rayo Silva Chávez Mujer Subdirectora 

Número telefónico Extensión Correo electrónico 
6181949997 4114 msilva@sre.gob.mx 

 

Características de la documentación 
Área responsable de producir, poseer y actualizar la información reportada 

Departamento de pasaportes 
 

Fecha de elaboración del Formato de 
registro de información  

Periodo que se informa 

19/02/2026 01/01/2025 – 31/12/2025 
 

Clasificación 
archivística 

Título de la serie 
o subserie 

Descripción Fechas 
extremas 

Volumen Ubicación 

03S.06 Expedición de 
pasaportes 

Sin información. 2025 43,129 AT/DUR/P1/C1-C87 

 
Comentarios u observaciones 

Sin información. 
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Área Coordinadora de Archivos 

Oficina de pasaportes en el Estado de México 

Datos de contacto de la persona titular 
Nombre Cargo 

Sandra Violeta García Valdés Directora 
Número telefónico Extensión Correo electrónico 

(722) 5 07 97 61 4140 svgarcia@sre.gob.mx 
Domicilio en el que se ubica el archivo 

Avenida Paseo Tollocan, baja velocidad número 1195, interior 27, Colonia Santa María 
Totoltepec, Toluca, Estado de México, C.P. 50245. 

   
Datos de contacto de la persona responsable de archivo de trámite (RAT) 

Nombre de la persona RAT Sexo Cargo 
David Cabello Alcántara Hombre Enlace 

Número telefónico Extensión Correo electrónico 
(722) 5 07 97 61 4144 dcabello@sre.gob.mx 

 

Características de la documentación 
Área responsable de producir, poseer y actualizar la información reportada 

Áreas de Asuntos Jurídicos y Archivo de Trámite 
 

Fecha de elaboración del 
Formato de registro de información 

Periodo que se informa 

06/02/2026 01/01/2025 – 31/12/2025 
 
Clasificación 
archivística 

Título de la 
serie o 

subserie 

Descripción Fechas 
extremas 

Volumen Ubicación 

03S.06 
 

Expedición de 
pasaportes 

Expedición de pasaportes 
que es el documento de viaje 
que la Secretaría de 
Relaciones Exteriores expide 
a los mexicanos para 
acreditar su nacionalidad e 
identidad y solicitar a las 
autoridades extranjeras 
permitan el libre paso en ese 

2021-2025 74,040 AT/EMT/PB/C
1-C124 
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Área Coordinadora de Archivos 

Clasificación 
archivística 

Título de la 
serie o 

subserie 

Descripción Fechas 
extremas 

Volumen Ubicación 

territorio, proporcionen 
ayuda y protección al titular. 

03S.07 
 

Legalizaciones Legalización de firmas de 
documentos públicos 
mexicanos que deban surtir 
efectos en el extranjero, 
siempre y cuando el país en 
donde surtirán efectos no se 
encuentre adherido a la 
Convención de la Haya, de lo 
contrario el trámite que 
procede será el de Apostilla 
ante la Secretaría de 
Gobernación. 

2025-2025 63 AT/EMT/PB/
C1 

 
Comentarios u observaciones 

La cifra para la serie 03S.06 Expedición de pasaportes, refleja el total trámites iniciados 
en años anteriores (remontándonos al año 2021), así como los iniciados en el año 2025 
y concluidos al 31 de diciembre de 2025, descontando aquellos trámites iniciados en el 
transcurso del año 2025, empero no concluidos al 31 de diciembre del mismo año, de 
los cuales no se tiene el expediente de pasaporte en el Archivo de Trámite. El total de 

expedientes resultante ya incorpora los soportes documentales para subsanar la 
ausencia de un expediente de pasaporte cuando la solicitud asociada al número 

consecutivo es eliminada pero no reasignada en el sistema por improcedencia o por 
fallas en la propia interfaz digital, así como las copias simples por reexpediciones y 

copias certificadas por emisión de pasaportes en estado Cancelado, éstos últimos por 
las causas sancionadas en el marco regulatorio vigente. 

 

Para la serie 03S.07 Legalización de firmas de documentos públicos, todos los 
expedientes fueron aperturados y concluidos durante el periodo comprendido del 01 de 

enero al 31 de diciembre de 2025. 
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Área Coordinadora de Archivos 

Oficina de pasaportes Guanajuato 

Datos de contacto de la persona titular 
Nombre Cargo 

Alberto Antonio Hernández Mena Subdirector de área en suplencia 
por ausencia de titular 

Número telefónico Extensión Correo electrónico 
477 215 02 03 4007 ahernandezm@sre.gob.mx 

Domicilio en el que se ubica el archivo 
Plaza Galerías las Torres, local E24, boulevard Juan Alonso de Torres oriente, 1315,  

colonia San José del Consuelo, C.P. 37200, León, Guanajuato, México. 
   

Datos de contacto de la persona responsable de archivo de trámite (RAT) 

Nombre de la persona RAT Sexo Cargo 
Ma Teresa Romero Cervantes Mujer Operativo 

Número telefónico Extensión Correo electrónico 
477 215 02 03 4000 mromeroc@sre.gob.mx 

 

Características de la documentación 
Área responsable de producir, poseer y actualizar la información reportada 

Archivo 
 

Fecha de elaboración del Formato de 
registro de información  

Periodo que se informa 

05/02/2026 02/01/2025 – 31/12/2025 
 
Clasificación 
archivística 

Título de la 
serie o 

subserie 

Descripción Fechas 
extremas 

Volumen Ubicación 

03S.06 
 

Expedición de 
pasaportes 

Expedición de pasaportes 
que es el documento de viaje 
que la Secretaría de 
Relaciones Exteriores expide 
a los mexicanos para 
acreditar su nacionalidad e 
identidad y solicitar a las 
autoridades extranjeras 

2025-2025 138,471 AT/GTO/P1/
E01-04 

mailto:mromeroc@sre.gob.mx
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Área Coordinadora de Archivos 

Clasificación 
archivística 

Título de la 
serie o 

subserie 

Descripción Fechas 
extremas 

Volumen Ubicación 

permitan el libre paso en ese 
territorio, proporcionen 
ayuda y protección al titular. 

03S.07 
 

Legalizaciones Legalización de firmas de 
documentos públicos 
mexicanos que deban surtir 
efectos en el extranjero, 
siempre y cuando que el país 
en donde surtirán efectos no 
se encuentre adherido a la 
Convención de la Haya, de lo 
contrario el trámite que 
procede será el de apostilla 
ante la Secretaría de 
Gobernación. 

2025-2025 3 AT/GTO/P1/
E05 

 
Comentarios u observaciones 

Sin información. 
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Área Coordinadora de Archivos 

Oficina de pasaportes en Guerrero 

Datos de contacto de la persona titular 
Nombre Cargo 

Carlos Eyksman Avila Sánchez Director 
Número telefónico Extensión Correo electrónico 

(744) 250 69 11 - cavila@sre.gob.mx 
Domicilio en el que se ubica el archivo 

Centro de congresos Copacabana, avenida Costera Miguel Alemán, número 63, local C-16,  
2do. Nivel, fraccionamiento Club Deportivo, C.P. 39690, Acapulco de Juárez, Gro. 

   
Datos de contacto de la persona responsable de archivo de trámite (RAT) 

Nombre de la persona RAT Sexo Cargo 
Araceli de Jesús Serrano Vargas Mujer Jefa de departamento 

Número telefónico Extensión Correo electrónico 
(744) 250 69 11 4014 aserrano@sre.gob.mx; 

 

Características de la documentación 
Área responsable de producir, poseer y actualizar la información reportada 

Sin información. 
 

Fecha de elaboración del Formato de 
registro de información  

Periodo que se informa 

04/02/2026 02/01/2025 – 31/12/2025 
 
Clasificación 
archivística 

Título de la 
serie o 

subserie 

Descripción Fechas 
extremas 

Volumen Ubicación 

03S.06 
 

Expedición de 
pasaportes 

Expedientes de los pasaportes 
ordinarios emitidos. 

2025 29,073 AT/ACP/P1 

 
Comentarios u observaciones 

Sin información. 
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Área Coordinadora de Archivos 

Oficina de pasaportes en Hidalgo 

Datos de contacto de la persona titular 
Nombre Cargo 

Jaime Cerecedo Vite Director 
Número telefónico Extensión Correo electrónico 

771 287 5401 4036 jcerecedov@sre.gob.mx 
Domicilio en el que se ubica el archivo 

Centro comercial “Vía Dorada”, avenida Ferrocarril central 121, local 5 nivel Motor Lobby, 
Fraccionamiento Zona Plateada, 42084, Pachuca de Soto Hidalgo. 

   
Datos de contacto de la persona responsable de archivo de trámite (RAT) 

Nombre de la persona RAT Sexo Cargo 
María de Lourdes González Tobias Mujer Secretaria Ejecutiva “A” 

Número telefónico Extensión Correo electrónico 
771 287 5401 4036 lgonzalezt@sre.gob.mx 

 

Características de la documentación 
Área responsable de producir, poseer y actualizar la información reportada 

Administrador del sistema 
 

Fecha de elaboración del Formato de 
registro de información  

Periodo que se informa 

25/01/2026 01/01/2025 – 31/12/2025 
 
Clasificación 
archivística 

Título de la 
serie o 

subserie 

Descripción Fechas 
extremas 

Volumen Ubicación 

03S.06 
 

Expedición de 
pasaportes 
 

Tramite y elaboración de 
pasaportes ordinarios enero 
a diciembre 2025. 

2025-2025 85,019 AT/HGO/P:P
/A:E/N:1 

 
Comentarios u observaciones 

Se informa que se encontraron 03 Expedientes de cierre de Oficinas de Enlace 
2005 a 2023 así como un Acta de entrega recepción del año 2007. 
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Área Coordinadora de Archivos 

Oficina de pasaportes en Jalisco 

Datos de contacto de la persona titular 
Nombre Cargo 

Edgar Hernánez Rodríguez Director 
Número telefónico Extensión Correo electrónico 

3318169010 4151 ehernandez@sre.gob.mx 
Domicilio en el que se ubica el archivo 

Avenida Patria sin número, Centro comercial Plaza Patria, colonia Jacarandas, Zapopan, Jalisco. 
   

Datos de contacto de la persona responsable de archivo de trámite (RAT) 

Nombre de la persona RAT Sexo Cargo 
Laura Guadalupe Angulo Hernández Mujer Jefa de departamento 

Número telefónico Extensión Correo electrónico 
3318169010 4156 langulo@sre.gob.mx 

 

Características de la documentación 
Área responsable de producir, poseer y actualizar la información reportada 

 
Fecha de elaboración del Formato de 
registro de información  

Periodo que se informa 

  
 
Clasificación 
archivística 

Título de la 
serie o 

subserie 

Descripción Fechas 
extremas 

Volumen Ubicación 

03S.06 
 

Expedición de 
pasaportes 

Expedientes de los pasaportes 
ordinarios emitidos en la 
Oficina de pasaportes en 
Jalisco 

2025 294,293 AT/JAL/P1/A1-
A50N1-N6 

 
Comentarios u observaciones 

Sin información. 
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Área Coordinadora de Archivos 

Oficina de pasaportes en Michoacán 

Datos de contacto de la persona titular 
Nombre Cargo 

Malco Gibran González Macedo Director 
Número telefónico Extensión Correo electrónico 

4439628996 4072 malcog@sre.gob.mx 
Domicilio en el que se ubica el archivo 

Avenida Lázaro Cárdenas #2998, colonia Chapultepec Sur, Morelia, Michoacán. 
   

Datos de contacto de la persona responsable de archivo de trámite (RAT) 

Nombre de la persona RAT Sexo Cargo 
Efraín Carranza Chávez Hombre Operativo 

Número telefónico Extensión Correo electrónico 
4439628996 4091 efrainc@sre.gob.mx 

 
Características de la documentación 

Área responsable de producir, poseer y actualizar la información reportada 
Expedición de Pasaportes y Departamento Jurídico 

 

Fecha de elaboración del 
Formato de registro de información 

Periodo que se informa 

04/02/2026 02/01/2025 – 31/12/2025 
 
Clasificación 
archivística 

Título de la 
serie o subserie 

Descripción Fechas 
extremas 

Volumen Ubicación 

03S.06 
 

Expedición de 
pasaportes 

Expedientes de trámite de   
pasaportes expedidos en 
esta Oficina de pasaportes. 

02/01/2025 
- 

31/12/2025 

130,729 AT/MOR/P2/B1 

03S.07 
 

Legalizaciones Expedientes de trámite de 
Legalización de firmas de 
documentos públicos 
mexicanos que deban 
surtir efectos en el 
extranjero. 

02/01/2025 
- 

31/12/2025 

2 AT/MOR/P2/B1 

 
Comentarios u observaciones 

Sin información. 
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Área Coordinadora de Archivos 

Oficina de pasaportes en Miguel Hidalgo 

Datos de contacto de la persona titular 
Nombre Cargo 

Luis Rafael Carranza Patoni Director 
Número telefónico Extensión Correo electrónico 

55 36 86 51 00 3760 lcarranza@sre.gob.mx 
Domicilio en el que se ubica el archivo 

Avenida Parque Lira 84, colonia Observatorio, alcaldía Miguel Hidalgo, C.P. 11860, Ciudad de México 
   

Datos de contacto de la persona responsable de archivo de trámite (RAT) 

Nombre de la persona RAT Sexo Cargo 
Luis Javier Saldivar Rodríguez Hombre Jefe de departamento 

Número telefónico Extensión Correo electrónico 
55 36 86 51 00 3757 lsaldivar@sre.gob.mx 

 
Características de la documentación 

Área responsable de producir, poseer y actualizar la información reportada 
Sin información. 

 

Fecha de elaboración del 
Formato de registro de información 

Periodo que se informa 

27/02/2026 01/01/2025 – 31/12/2025 
 

Clasificació
n 

archivística 

Título de la 
serie o 

subserie 

Descripción Fechas 
extremas 

Volumen Ubicación 

03S.06 
 

Expedición de 
pasaportes 

Reporte concentrado de la 
expedición de pasaportes 
diplomáticos, Oficiales y 
Ordinarios. 

01/01/2025 
   -

31/12/2025 

38,738 AT/MHM/PB/A
1N1 

 
Comentarios u observaciones 

El reporte general de expedientes abiertos y cerrados se generó del 01/01/25 al 31/12/25, 
considerando del primer expediente registrado en el periodo al último expediente atendido 

al cierre del ejercicio. 
Conforme al control y seguimiento diario, se obtuvo un total de 38,759 expedientes, de los 

cuales 38,738 corresponden a expedientes cerrados y 21 permanecen abiertos. 
Dándonos un total de 38,759 expedientes. 
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Área Coordinadora de Archivos 

Oficina de pasaportes en Miguel Hidalgo II 

Datos de contacto de la persona titular 
Nombre Cargo 

Erika Liszeth de la Rosa Argueta Directora 
Número telefónico Extensión Correo electrónico 

55 36 86 51 00 3770 edelarosa@sre.gob.mx 
Domicilio en el que se ubica el archivo 

Avenida Marina Nacional número 193, Local S-02 Planta Baja, Col. Verónica Anzures,  
C.P. 11300, Alcaldía Miguel Hidalgo, Ciudad de México 

   
Datos de contacto de la persona responsable de archivo de trámite (RAT) 

Nombre de la persona RAT Sexo Cargo 
Saira Lizbeth Villaseñor Domínguez Mujer Jefa de departamento 

Número telefónico Extensión Correo electrónico 
55 36 86 51 00 3766 svillasenord@sre.gob.mx 

 

Características de la documentación 
Área responsable de producir, poseer y actualizar la información reportada 

Sin información. 
 

Fecha de elaboración del 
Formato de registro de información 

Periodo que se informa 

20/02/2026 01/01/2025 – 31/12/2025 
 
Clasificación 
archivística 

Título de la serie o 
subserie 

Descripción Fechas 
extremas 

Volumen Ubicación 

03S.06 
 

Expedición de pasaportes Sin información. 2025 25,499 AT/MHG/P1 

 
Comentarios u observaciones 

Sin información. 
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Área Coordinadora de Archivos 

Oficina de pasaportes en Morelos 

Datos de contacto de la persona titular 
Nombre Cargo 

Anselmo Zannata Cazares Director 
Número telefónico Extensión Correo electrónico 

777 228 6703 3730 azannata@sre.gob.mx 
Domicilio en el que se ubica el archivo 

Centro comercial “Plaza Cedros Civac”, local SA-06, avenida Eje norte, Sur 2, Civac,  
Jiutepec, Morelos, C. P. 62578 

   
Datos de contacto de la persona responsable de archivo de trámite (RAT) 

Nombre de la persona RAT Sexo Cargo 
Erika Luisa Carranza Patoni Mujer Subdirectora 

Número telefónico Extensión Correo electrónico 
777 228 6703 3731  ecarranzap@sre.gob.mx 

 

Características de la documentación 
Área responsable de producir, poseer y actualizar la información reportada 

Área Jurídica de la OP Morelos y Archivo de Pasaportes 
 

Fecha de elaboración del 
Formato de registro de información 

Periodo que se informa 

24/02/2026 02/01/2025 – 31/12/2025 
 
Clasificación 
archivística 

Título de la 
serie o 

subserie 

Descripción Fechas 
extremas 

Volumen Ubicación 

03S.06 Expedición de 
Pasaportes 

Solicitud y documentación 
soporte para la expedición 
de pasaportes tipo 
“Ordinario” correspondiente 
al mes de enero-diciembre 
2025. 

2025 – 
2025 

52,025 AT/DMO/PB/A
1-5-N1-5 

03S.07 Legalización 
de firmas de 

Formatos de solicitud 
firmados por la persona 

2025 - 
2025 

 

2 AT/DMO/PB/A
R2-N2 
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Área Coordinadora de Archivos 

Clasificación 
archivística 

Título de la 
serie o 

subserie 

Descripción Fechas 
extremas 

Volumen Ubicación 

documentos 
públicos 

interesada en legalizar 
documentos los cuales 
incluyen copias del 
documento a legalizar, así 
como la identificación del 
solicitante y comprobantes 
de pago de derechos en 
original. 

 
Comentarios u observaciones 

Sin información. 
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Área Coordinadora de Archivos 

Oficina de pasaportes en Naucalpan 

Datos de contacto de la persona titular 
Nombre Cargo 

Hilda Sosa Carbajal Directora 
Número telefónico Extensión Correo electrónico 

55 36 86 51 00 3896 hsosa@sre.gob.mx 
Domicilio en el que se ubica el archivo 

Avenida Mexicas número 63, colonia Santa Cruz Acatlán, Naucalpan, México  
C.P. 53150, Centro de Servicios administrativos 

   
Datos de contacto de la persona responsable de archivo de trámite (RAT) 

Nombre de la persona RAT Sexo Cargo 
Hilda Jessica García Ramírez Mujer Jefa de departamento 

Número telefónico Extensión Correo electrónico 
55 36 86 51 00 4430 hgarciar@sre.gob.mx 

 

Características de la documentación 
Área responsable de producir, poseer y actualizar la información reportada 

Sin información 
 

Fecha de elaboración del 
Formato de registro de información 

Periodo que se informa 

25/02/2026 01/01/2025 – 31/12/2025 
 
Clasificación 
archivística 

Título de la 
serie o 

subserie 

Descripción Fechas 
extremas 

Volumen Ubicación 

03S.06 Expedición de 
Pasaportes 

Expedición de pasaportes que es 

el documento de viaje que la 

Secretaría de Relaciones 

Exteriores expide a los mexicanos 

para acreditar su nacionalidad e 

identidad y solicitar a las 

autoridades extranjeras permitan 

el libre paso en ese territorio, 

proporcionen ayuda y protección 

al titular. 

2025 88,024 AT/NAU/P1/C 
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Área Coordinadora de Archivos 

Clasificación 
archivística 

Título de la 
serie o 

subserie 

Descripción Fechas 
extremas 

Volumen Ubicación 

03S.07 Legalización 
de firmas de 
documentos 
públicos 

Legalización de firmas de 

documentos públicos mexicanos 

que deban surtir efectos en el 

extranjero, siempre y cuando que 

el país en donde surtirán efectos 

no se encuentre adherido a la 

Convención de la Haya, de lo 

contrario el trámite que procede 

será el de Apostilla ante la 

Secretaría de Gobernación. 

2025 192 AT/NAU/P1/C 

03S.09 Servicio 
delegacional 

Control y seguimiento de las 

solicitudes y consultas recibidas 

por parte de las Delegaciones de 

la Secretaría de Relaciones 

Exteriores y Representaciones de 

México en el exterior inherentes 

a un impedimento administrativo 

o judicial o algún otro servicio 

conforme a atribuciones. 

2025 325 AT/NAU/P1/C 

 
Comentarios u observaciones 

Sin información. 
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Área Coordinadora de Archivos 

Oficina de pasaportes en Nayarit 

Datos de contacto de la persona titular 
Nombre Cargo 

Catalina Real Esqueda Directora 
Número telefónico Extensión Correo electrónico 

311 212 6590 3903 creal@sre.gob.mx 
Domicilio en el que se ubica el archivo 

Avenida de los Insurgente, 1121, Colonia Los Llanitos, CP 63157, Tepic, Nayarit 
   

Datos de contacto de la persona responsable de archivo de trámite (RAT) 

Nombre de la persona RAT Sexo Cargo 
Dennys Contreras Montero Mujer Jefa de departamento 

Número telefónico Extensión Correo electrónico 
311 212 6590 3910 dcontrerasm@sre.gob.mx 

 

Características de la documentación 
Área responsable de producir, poseer y actualizar la información reportada 

Expedición de Pasaportes 
 

Fecha de elaboración del 
Formato de registro de información 

Periodo que se informa 

19/02/2026 01/01/2025 – 31/12/2025 
 

Clasificación 
archivística 

Título de la 
serie o subserie 

Descripción Fechas 
extremas 

Volumen Ubicación 

03S.06 Expedición de 
Pasaportes 

Sin información. 2025 51,593 AT/NAY/P1/A1-9N1-4 

 
Comentarios u observaciones 

Se hace de su conocimiento que en esta Oficina de pasaportes no se cuenta con cajas 
de cartón para almacenar los expedientes emitidos; por lo anterior, los legajos 
correspondientes se encuentran debidamente ordenados en nueve anaqueles. 
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Área Coordinadora de Archivos 

Oficinas de Pasaportes en Nuevo León 

Datos de contacto de la persona titular 
Nombre Cargo 

Eloísa Sánchez Méndez Directora 
Número telefónico Extensión Correo electrónico 

812 090 2501 4245 esanchezm@sre.gob.mx 
Domicilio en el que se ubica el archivo 

Avenida Miguel Alemán número 200, colonia La Fé, San Nicolas de los Garza, N.L. 66477 
   

Datos de contacto de la persona responsable de archivo de trámite (RAT) 

Nombre de la persona RAT Sexo Cargo 
María de Jesús Guadalupe Medrano 

Mendoza 
Mujer Jefa de departamento 

Número telefónico Extensión Correo electrónico 
812 090 2501 4258 mmedranom@sre.gob.mx 

 

Características de la documentación 
Área responsable de producir, poseer y actualizar la información reportada 

Sin información. 
 

Fecha de elaboración del 
Formato de registro de información 

Periodo que se informa 

20/02/2026 01/01/2025 – 31/12/2025 
 

Clasificación 
archivística 

Título de la serie o 
subserie 

Descripción Fechas 
extremas 

Volumen Ubicación 

03S.06 Expedición de 
Pasaportes 

Sin información. 2025 325,432 AT/NLE/P 
1/A4,A5 

03S.07 Legalización de firmas 
de documentos públicos 

Sin información. 2025 69 AT/NLE/P1/A6 

 
Comentarios u observaciones 

Sin información. 
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Área Coordinadora de Archivos 

Oficina de pasaportes en Oaxaca 

Datos de contacto de la persona titular 
Nombre Cargo 

Julissa del Carmen Revuelta Sosa Directora 
Número telefónico Extensión Correo electrónico 

55 3686 5100 3915 jrevuelta@sre.gob.mx 
Domicilio en el que se ubica el archivo 

Calle Álamos, número 603, colonia Reforma, C.P. 68050, Oaxaca de Juárez, Oaxaca 
   

Datos de contacto de la persona responsable de archivo de trámite (RAT) 

Nombre de la persona RAT Sexo Cargo 
Jaime Alberto Melgar Mitra Hombre Coordinador administrativo 

Número telefónico Extensión Correo electrónico 
55 3686 5100 3917 jmelgar@sre.gob.mx 

 

Características de la documentación 
Área responsable de producir, poseer y actualizar la información reportada 

Emisión de pasaportes 
 

Fecha de elaboración del 
Formato de registro de información 

Periodo que se informa 

20/02/2026 01/01/2025 – 31/12/2025 
 
Clasificación 
archivística 

Título de la 
serie o 

subserie 

Descripción Fechas 
extremas 

Volumen Ubicación 

03S.06 Expedición de 
Pasaportes 

Expedientes de identidad de 
connacionales y extranjeros 
para acreditar nacionalidad y 
emitir el pasaporte 

2025 43,781 AT/OAX/P2/M 

 
Comentarios u observaciones 

- 
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Área Coordinadora de Archivos 

Oficina de pasaportes en Puebla 

Datos de contacto de la persona titular 
Nombre Cargo 

Harumi de la Luz Ochoa Subdirectora de área en suplencia  
por ausencia de titular 

Número telefónico Extensión Correo electrónico 
22-25-50-13-65 4201 hdelaluz@sre.gob.mx 

Domicilio en el que se ubica el archivo 
Primer Nivel del Centro Comercial Paseo San Francisco. 

Calle Arrollo de Xonaca, número 1006, Barrio del Alto C.P.72290 Puebla, Puebla. 
   

Datos de contacto de la persona responsable de archivo de trámite (RAT) 

Nombre de la persona RAT Sexo Cargo 
Vianet Rosario López Mujer Encargada de archivo 
Número telefónico Extensión Correo electrónico 

2224671251 4209 oppuebla@sre.gob.mx 
 

Características de la documentación 
Área responsable de producir, poseer y actualizar la información reportada 

Coordinación administrativa 
 

Fecha de elaboración del 
Formato de registro de información 

Periodo que se informa 

20/02/2026 02/01/2025 – 31/12/2025 
 
Clasificación 
archivística 

Título de la 
serie o 

subserie 

Descripción Fechas 
extremas 

Volumen Ubicación 

03S.06 Expedición de 
Pasaportes 

Expedientes de los 
pasaportes ordinarios 
emitidos en la Oficina de 
pasaportes en Puebla. 

02/01/2025-
31/12/2025 

101,205 AT/P1/A20-33 

 
Comentarios u observaciones 

N/A 
 

file:///C:/Users/ihoyos/Downloads/oppuebla@sre.gob.mx
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Área Coordinadora de Archivos 

Oficina de pasaportes en Querétaro 

Datos de contacto de la persona titular 
Nombre Cargo 

Ericka Patricia Pérez Zepeda Directora 
Número telefónico Extensión Correo electrónico 

442 340 0207 4217 eperezz@sre.gob.mx 
Domicilio en el que se ubica el archivo 

Boulevard Bernardo Quintana #112, Col. Carretas, Querétaro, Qro. CP. 76050. 
   

Datos de contacto de la persona responsable de archivo de trámite (RAT) 

Nombre de la persona RAT Sexo Cargo 
Adriana Ruiz Vargas Mujer Profesional especializado 
Número telefónico Extensión Correo electrónico 

442 340 0207 4215 aruizv@sre.gob.mx 
 

Características de la documentación 
Área responsable de producir, poseer y actualizar la información reportada 

Área de Emisión de pasaportes, Oficina de Jurídico 
Fecha de elaboración del Formato de 
registro de información  

Periodo que se informa 

04/02/2026 01/01/2025 – 31/01/2025 
 
Clasificación 
archivística 

Título de la 
serie o subserie 

Descripción Fechas 
extremas 

Volumen Ubicación 

03S.06 Expedientes de 
pasaportes  

Expedición de pasaportes 
a mexicanos en territorio 
nacional.  

2025 - 2025 132, 089 
 

AT/QRO/P1/C1-
C305 

03S.07 Expedientes de 
legalización de 
firmas de 
documentos 
públicos  

Legalización de firmas de 
documentos públicos que 
surtirán efectos en el 
extranjero.  

2025 - 2025 13 AT/QRO/P2/C1 

 
Comentarios u observaciones 

NO/NO se cuentan con comentarios u observaciones. 
  



 Guía de Archivo Documental 2026 
Archivos de Trámite 

Oficinas de pasaportes 

Página 38 de 62 
 

Área Coordinadora de Archivos 

Oficina de pasaportes en Quintana Roo 

Datos de contacto de la persona titular 
Nombre Cargo 

Delia Lorena Caraveo Acosta Directora 
Número telefónico Extensión Correo electrónico 

(998)2722639 3929 dcaraveo@sre.gob.mx 
Domicilio en el que se ubica el archivo 

Centro comercial Kukulcán Plaza, Boulevard Kukulcán, Manzana 53, Lote 8, Sección A, Segunda Etapa, 
CP. 77500, Zona Turística de Cancún, Quintana Roo 

   
Datos de contacto de la persona responsable de archivo de trámite (RAT) 

Nombre de la persona RAT Sexo Cargo 
Karla Karina Trujillo Chim Mujer Profesional especializado 

Número telefónico Extensión Correo electrónico 
(998)2722639 3936 ktrujillo@sre.gob.mx 

 

Características de la documentación 
Área responsable de producir, poseer y actualizar la información reportada 

Sin información. 
 

Fecha de elaboración del 
Formato de registro de información 

Periodo que se informa 

27/02/2026 02/01/2025 – 31/12/2025 
 
Clasificación 
archivística 

Título de la 
serie o subserie 

Descripción Fechas 
extremas 

Volumen Ubicación 

10C.15 Entrega-
Recepción 

Actas de Entrega-Recepción 
elaboradas por cambios en 
las designaciones de 
titulares de las áreas 
adscritas a la Oficina de 
pasaportes en Quintana 
Roo. 

2025 
 

1 AT/UA/P02/AR 

03S.06 Expedientes de 
pasaportes  

Expedientes de los 
pasaportes ordinarios 

2025 43,597 
 

AT/UA/P2/E4-E7 
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Área Coordinadora de Archivos 

Clasificación 
archivística 

Título de la 
serie o subserie 

Descripción Fechas 
extremas 

Volumen Ubicación 

emitidos en la Oficina de 
pasaportes en Quintana 
Roo 

03S.07 Expedientes de 
legalización de 
firmas de 
documentos 
públicos  

Trámites de legalización de 
firmas de documentos 
públicos que deban surtir 
efectos en el extranjero, 
realizados en la Oficina de 
pasaportes en Quintana 
Roo 

2025 62 AT/UA/P02/C1 

 
Comentarios u observaciones 

- 
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Área Coordinadora de Archivos 

Oficina de pasaportes en San Luis Potosí 
Datos de contacto de la persona titular 

Nombre Cargo 
Carlos Enrique Damken Fischer Director 

Número telefónico Extensión Correo electrónico 
                      4441515201 3943 cdamken@sre.gob.mx 

Domicilio en el que se ubica el archivo 
Rio Nazas número 180 y 190, colonia Los Filtros, código postal 78210  

San Luis Potosí, San Luis Potosí. 
   

Datos de contacto de la persona responsable de archivo de trámite (RAT) 

Nombre de la persona RAT Sexo Cargo 
Jesús Eduardo Saucedo Pérez Hombre Coordinador administrativo 

Número telefónico Extensión Correo electrónico 
4441515201 3947 jsaucedo@sre.gob.mx 

 

Características de la documentación 
Área responsable de producir, poseer y actualizar la información reportada 

Sin información 
 

Fecha de elaboración del 
Formato de registro de información 

Periodo que se informa 

18/02/2026 02/01/2025 – 31/12/2025 
 
Clasificación 
archivística 

Título de la 
serie o subserie 

Descripción Fechas 
extremas 

Volumen Ubicación 

10C.15 Entrega-
Recepción 

Acta de entrega recepción 
elaborada por el cambio en la 
designación del titular del 
área adscrita a la Oficina de 
pasaportes en San Luis Potosí. 

2025-2025 1 AT/SLP/P1/AR1/
N1 

03S.06 Expedientes de 
pasaportes  

Documentación soporte para 
emitir y autorizar los 
pasaportes en la Oficina de 
pasaportes en San Luis Potosí, 

2025-2025 73,891 AT/SLP/B/C1-
C190 
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Área Coordinadora de Archivos 

Clasificación 
archivística 

Título de la 
serie o subserie 

Descripción Fechas 
extremas 

Volumen Ubicación 

del 2 de enero del 2025 al 31 
de diciembre de 2025. 

 
Comentarios u observaciones 

Sin información. 
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Área Coordinadora de Archivos 

Oficina de pasaportes en Sinaloa 

Datos de contacto de la persona titular 
Nombre Cargo 

Nicolás Parra Sauceda Subdirector de área en suplencia 
por ausencia de titular 

Número telefónico Extensión Correo electrónico 
6672 600461  3970 nparra@sre.gob.mx 

Domicilio en el que se ubica el archivo 
Boulevard Alfonso Zaragoza Maytorena, número 1780 norte, Planta Baja y Mezzanine 

Desarrollo Urbano Tres Rios, CP 80020, Culiacán, Sinaloa 
   

Datos de contacto de la persona responsable de archivo de trámite (RAT) 

Nombre de la persona RAT Sexo Cargo 
Esmeralda Cárdenas López Mujer Jefa de departamento 

Número telefónico Extensión Correo electrónico 
6672 600461 3971 ecardenasl@sre.gob.mx 

 

Características de la documentación 
Área responsable de producir, poseer y actualizar la información reportada 

Sin información. 
Fecha de elaboración del Formato de 
registro de información  

Periodo que se informa 

26/02/2026 02/01/2025 – 31/01/2025 
 
Clasificación 
archivística 

Título de la 
serie o subserie 

Descripción Fechas 
extremas 

Volumen Ubicación 

03S.06 Expedientes de 
pasaportes  

Expedientes de Pasaportes 
emitidos en esta Oficina de 
pasaportes. 

2025 - 2025 110,312 AT/SIA/P1/E1-
E23/N1,2,3,4,5 

 
Comentarios u observaciones 

Ninguno. 
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Área Coordinadora de Archivos 

Oficina de pasaportes en Sonora 

Datos de contacto de la persona titular 
Nombre Cargo 

Karina Teresita Zarate Félix Directora 
Número telefónico Extensión Correo electrónico 

(662) 207 4052 3980 kzarate@sre.gob.mx 
Domicilio en el que se ubica el archivo 

Prolongación Boulevard Cultura, número 55 oriente, Paseo Rio Magdalena y calle California, 
Fraccionamiento Proyecto Rio Sonora Hermosillo, Sonora C.P. 83280 

   
Datos de contacto de la persona responsable de archivo de trámite (RAT) 

Nombre de la persona RAT Sexo Cargo 
Francisca Ibett Toledo Fierro Mujer Auxiliar administrativa 

Número telefónico Extensión Correo electrónico 
55 36 86 51 00 3982 ophermosillo@sre.gob.mx 
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Área Coordinadora de Archivos 

Oficina de pasaportes en Tabasco 

Datos de contacto de la persona titular 
Nombre Cargo 

Zoila Margarita Ojeda Jiménez Directora 
Número telefónico Extensión Correo electrónico 

9932700375 4065 mojeda@sre.gob.mx 
Domicilio en el que se ubica el archivo 

Calle Juan Estrada torre 101, local 10 Plaza Strada; col. 1° de mayo, C.P. 86190. 
Villahermosa centro, Tabasco 

   
Datos de contacto de la persona responsable de archivo de trámite (RAT) 

Nombre de la persona RAT Sexo Cargo 
María Haydee Garcia Silva Mujer Coordinadora administrativa 

Número telefónico Extensión Correo electrónico 
9932700375 4063 hgarcias@sre.gob.mx 

 

Características de la documentación 
Área responsable de producir, poseer y actualizar la información reportada 

Coordinación administrativa, Archivo de pasaportes, Departamento Jurídico 
 

Fecha de elaboración del 
Formato de registro de información 

Periodo que se informa 

23/02/2026 02/01/2025 – 31/12/02025 
 
Clasificación 
archivística 

Título de la 
serie o 

subserie 

Descripción Fechas 
extremas 

Volumen Ubicación 

03S.06 Expedición de 
pasaportes 

Legajos que contienen la 
documentación presentada 
por los usuarios para la 
obtención de su pasaporte 

2025 -2025 25,335 AT/TAB/P1/EST
01N1 

AT/TAB/P1/EST
02N1 

AT/TAB/P1/EST
03N1 

03S.07 Legalización 
de firmas de 

Actas de nacimiento, 
constancias de inexistencia 

2025 -2025 12 
 

AT/TAB/PB/AR0
2N2 
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Área Coordinadora de Archivos 

Clasificación 
archivística 

Título de la 
serie o 

subserie 

Descripción Fechas 
extremas 

Volumen Ubicación 

documentos 
públicos 

de matrimonio, acta de 
divorcio, constancia de 
antecedentes 
no penales. 

03S.09 Servicio 
delegacional 

Control Y Seguimiento De 
Las Solicitudes y Consultas 
Relacionadas con 
Impedimento Administrativo 
o Judicial. 

2024 -2025 27 AT/TAB/PB/AR0
1N3 

03S.04.03 Asistencia de 
protección 

Casos de protección a 
mexicanos en el exterior, en 
lo penal, administrativo, 
migratorio y civil. 

2022 -2025 25 AT/TAB/PB/AR0
1N1 

 

 
Comentarios u observaciones 

No existen. 
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Área Coordinadora de Archivos 

Oficina de pasaportes en Tamaulipas 

Datos de contacto de la persona titular 
Nombre Cargo 

Fernando Silverio Nieto Casas Subdirector de área en suplencia 
por ausencia de titular 

Número telefónico Extensión Correo electrónico 
834 172 56 50 4394 fnieto@sre.gob.mx 

Domicilio en el que se ubica el archivo 
Avenida 5 de mayo, número 112, esquina con Miguel Hidalgo, zona centro 

C. P. 87000 Ciudad Victoria Tamaulipas 
   

Datos de contacto de la persona responsable de archivo de trámite (RAT) 

Nombre de la persona RAT Sexo Cargo 
Kenya Alonzo Vazquez Mujer Jefa de departamento 

Número telefónico Extensión Correo electrónico 
834 172 56 50 4390 kenyaa@sre.gob.mx 

 

Características de la documentación 
Área responsable de producir, poseer y actualizar la información reportada 

Sin información 
 

Fecha de elaboración del 
Formato de registro de información 

Periodo que se informa 

26/02/2026 01/01/2025 – 31/12/2025 
 
Clasificación 
archivística 

Título de la 
serie o 

subserie 

Descripción Fechas 
extremas 

Volumen Ubicación 

03S.06 
 

Expedición de 
Pasaportes. 

Documentación que sustenta 
la expedición de los 
pasaportes emitidos en la 
Oficina de pasaportes en 
Tamaulipas. 

2025 73,977 AT/TAM/PB/C
1-C148 

03S.07 
 

Legalización 
de firmas de 
documentos 

Legalización de firmas de 
documentos públicos, 

2025 5 AT/TAM/PB/C
1/2025 

mailto:fnieto@sre.gob.mx
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Área Coordinadora de Archivos 

Clasificación 
archivística 

Título de la 
serie o 

subserie 

Descripción Fechas 
extremas 

Volumen Ubicación 

públicos. expedientes generados de la 
solicitud de documentos que 
surtirán efectos en el 
extranjero que contienen 
solicitud, copia del 
documento a legalizar, 
identificación y pago de 
derechos. 

 
Comentarios u observaciones 

Sin información. 
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Área Coordinadora de Archivos 

Oficina de pasaportes en Tijuana 

Datos de contacto de la persona titular 
Nombre Cargo 

Edgar González Sabin Director 
Número telefónico Extensión Correo electrónico 

664 215-99-50 4275 egonzalez@sre.gob.mx 
Domicilio en el que se ubica el archivo 

Avenida, P.º de los Héroes 9111, Zona Centro, 22010 Tijuana, B.C., México 
   

Datos de contacto de la persona responsable de archivo de trámite (RAT) 

Nombre de la persona RAT Sexo Cargo 
Pedro Herrera Chía Hombre Supervisor 
Número telefónico Extensión Correo electrónico 

664 215-99-50 4282 pherrera@sre.gob.mx 
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Área Coordinadora de Archivos 

Oficina de pasaportes en Tlaxcala 

Datos de contacto de la persona titular 
Nombre Cargo 

Jesús Ham Villanueva Director 
Número telefónico Extensión Correo electrónico 

241 417 5396 3809 jham@sre.gob.mx 
Domicilio en el que se ubica el archivo 

Boulevard Emilio Sánchez Piedras, número 409 sub-ancla 2-3 Centro Comercial Antigua Estación, 
colonia Centro, Apizaco, Tlaxcala, México C.P. 90300 

   
Datos de contacto de la persona responsable de archivo de trámite (RAT) 

Nombre de la persona RAT Sexo Cargo 
Leticia Hernández González Mujer Jefe de departamento 

Número telefónico Extensión Correo electrónico 
241 417 5396 3819 leticiah@sre.gob.mx 

 
Características de la documentación 

Área responsable de producir, poseer y actualizar la información reportada 
Sin información 

 
Fecha de elaboración del 

Formato de registro de información 
Periodo que se informa 

26/02/2026 01/01/2025 – 31/12/2025 
 
Clasificación 
archivística 

Título de la 
serie o subserie 

Descripción Fechas 
extremas 

Volumen Ubicación 

03S.06 Expedición de 
pasaportes 

Sin información. 2025 25,697 AT/TLX/PB/C1-C65 
 

03S.07 Legalización de 
firmas de 
documentos 
públicos 

Sin información. 2025 5 AT/TLX/PB/EN3 

 
Comentarios u observaciones 

Las cajas se encuentran al ras de piso por no contar con el mobiliario necesario (anaqueles) 
por saturación de documentación de años anteriores y no ha sido concentrada. 
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Área Coordinadora de Archivos 

Oficina de pasaportes en Veracruz 

Datos de contacto de la persona titular 
Nombre Cargo 

Diego Silva Abaroa Subdirector de área en suplencia 
por ausencia de titular 

Número telefónico Extensión Correo electrónico 
5536865100 3830 dsilvaa@sre.gob.mx 

Domicilio en el que se ubica el archivo 
Boulevard Cristóbal Colón, número 5, Fraccionamiento Ampliación Jardines de las Ánimas  

CP. 91190 Xalapa, Ver. 
   

Datos de contacto de la persona responsable de archivo de trámite (RAT) 

Nombre de la persona RAT Sexo Cargo 
Quetzel Elvira Pérez López Mujer Jefa de departamento 

Número telefónico Extensión Correo electrónico 
5536865100 3829 qperez@sre.gob.mx 

 

Características de la documentación 
Área responsable de producir, poseer y actualizar la información reportada 

Sin información 
 

Fecha de elaboración del 
Formato de registro de información 

Periodo que se informa 

09/02/2026 01/01/2025 – 31/12/2025 
 
Clasificación 
archivística 

Título de la 
serie o subserie 

Descripción Fechas 
extremas 

Volumen Ubicación 

03S.06 Expedición de 
pasaportes 

Expedición de pasaportes; 
Visitas de Supervisión 

2025 100,806 AT/VER/PB/C/ 

03S.07 Legalización de 
firmas de 
documentos 
públicos 

Sin información. 2025 8 AT/VER/P1/C/ 

 
Comentarios u observaciones 

N/A 



 Guía de Archivo Documental 2026 
Archivos de Trámite 

Oficinas de pasaportes 

Página 51 de 62 
 

Área Coordinadora de Archivos 

Oficina de pasaportes en Yucatán 

Datos de contacto de la persona titular 
Nombre Cargo 

José Manuel Torres Arroyo Director 
Número telefónico Extensión Correo electrónico 

5536865100 3830 dsilvaa@sre.gob.mx 
Domicilio en el que se ubica el archivo 

Boulevard Cristóbal Colón, número 5, Fraccionamiento Ampliación Jardines de las Ánimas  
CP. 91190 Xalapa, Ver. 

   
Datos de contacto de la persona responsable de archivo de trámite (RAT) 

Nombre de la persona RAT Sexo Cargo 
Quetzel Elvira Pérez López Mujer Jefa de departamento 

Número telefónico Extensión Correo electrónico 
9994011259 3848 qperez@sre.gob.mx 

 

Características de la documentación 
Área responsable de producir, poseer y actualizar la información reportada 

Sin información 
 

Fecha de elaboración del 
Formato de registro de información 

Periodo que se informa 

10/02/2026 01/01/2025 – 31/12/2025 
 
Clasificación 
archivística 

Título de la 
serie o subserie 

Descripción Fechas 
extremas 

Volumen Ubicación 

03S.06 Expedición de 
pasaportes 

Expedientes de los 
pasaportes ordinarios 
emitidos durante 2024 
en la Oficina de 
pasaportes en Yucatán 

2025 – 2025 52,794 AT/YUC/VM02 

03S.07 Legalización de 
firmas de 
documentos 
públicos 

Trámites de legalización 
de firmas de 
documentos públicos 
que deban surtir efectos 

2025 - 2025 77 AT/YUC/VM02 

jmtorres@sre.gob.mx
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Área Coordinadora de Archivos 

Clasificación 
archivística 

Título de la 
serie o subserie 

Descripción Fechas 
extremas 

Volumen Ubicación 

en el extranjero, 
realizados en la Oficina 
de pasaportes en 
Yucatán  

 
Comentarios u observaciones 

Sin información. 
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Área Coordinadora de Archivos 

Oficina de pasaportes en Zacatecas 

Datos de contacto de la persona titular 
Nombre Cargo 

Juan Antonio Viesca Vázquez Director 
Número telefónico Extensión Correo electrónico 

492 148 04 23 3863 jviescav@sre.gob.mx 
Domicilio en el que se ubica el archivo 

Avenida México, número 2, colonia Dependencias Federales, Guadalupe, Zacatecas, C.P. 98618 
   

Datos de contacto de la persona responsable de archivo de trámite (RAT) 

Nombre de la persona RAT Sexo Cargo 
Fátima del Rosario Medina Ceballos Mujer Jefa de departamento 

Número telefónico Extensión Correo electrónico 
492 148 04 23 3867 fmedina@sre.gob.mx 

 

Características de la documentación 
Área responsable de producir, poseer y actualizar la información reportada 

Sin información 
 

Fecha de elaboración del 
Formato de registro de información 

Periodo que se informa 

10/02/2026 01/01/2025 – 31/12/2025 
 
Clasificación 
archivística 

Título de la serie 
o subserie 

Descripción Fechas 
extremas 

Volumen Ubicación 

03S.06 Expedición de 
pasaportes 

Sin información. 2025 – 2025 55,894 AT/ZAC/P/C1-C124 

03S.07 Legalización de 
firmas de 
documentos 
públicos 

Sin información.  2025 - 2025 7 AT/ZAC/P/AR 

 
Comentarios u observaciones 

Sin información. 
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Área Coordinadora de Archivos 

Oficina de pasaportes en Zona norte 

Datos de contacto de la persona titular 
Nombre Cargo 

Myrna Granados Hernández Directora 
Número telefónico Extensión Correo electrónico 

55 36 86 51 00 5182 mgranados@sre.gob.mx 
Domicilio en el que se ubica el archivo 

Centro comercial Parque Tepeyac, locales Ls27 al 35, calzada San Juan de Aragón número 389, 
colonia Granjas Modernas, alcaldía Gustavo A. Madero, C.P. 07460, Ciudad de México. 

   
Datos de contacto de la persona responsable de archivo de trámite (RAT) 

Nombre de la persona RAT Sexo Cargo 
Guadalupe Osorio González Mujer Jefa de departamento 

Número telefónico Extensión Correo electrónico 
55 36 86 51 00 4028 gosoriog@sre.gob.mx 

 

Características de la documentación 
Área responsable de producir, poseer y actualizar la información reportada 

Sin información 
 

Fecha de elaboración del 
Formato de registro de información 

Periodo que se informa 

19/02/2026 01/01/2025 – 31/12/2025 
 
Clasificación 
archivística 

Título de la 
serie o subserie 

Descripción Fechas 
extremas 

Volumen Ubicación 

03S.06 Expedición de 
pasaportes 

Documentación 
soporte para emitir y 
autorizar los 
pasaportes Ordinarios 
en la Oficina de 
pasaportes Zona 
Norte, registrados en 
el Sistema de Emisión 
de Pasaportes SEPM 

2025 – 2025 Sin 
información. 

AT/PZN 
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Área Coordinadora de Archivos 

Clasificación 
archivística 

Título de la 
serie o subserie 

Descripción Fechas 
extremas 

Volumen Ubicación 

del folio 25511000001 
al 25511074469. 

 
Comentarios u observaciones 

N/A 
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Área Coordinadora de Archivos 

Oficina de pasaportes en Zona oriente 

Datos de contacto de la persona titular 
Nombre Cargo 

Ana Laura Valdés Corona Directora 
Número telefónico Extensión Correo electrónico 

55 36 86 51 00 4151 avaldes@sre.gob.mx 
Domicilio en el que se ubica el archivo 

Avenida Periférico número 3278, colonia Esperanza, alcaldía Iztapalapa, C.P. 09910  
Centro Comercial Parque Las Antenas, segundo piso. 

   
Datos de contacto de la persona responsable de archivo de trámite (RAT) 

Nombre de la persona RAT Sexo Cargo 
Seimi Yunue Alejandra Osorio Sánchez Mujer Jefa de departamento 

Número telefónico Extensión Correo electrónico 
55 36 86 51 00 4052 sosorio@sre.gob.mx 

 

Características de la documentación 
Área responsable de producir, poseer y actualizar la información reportada 

Sin información 
 

Fecha de elaboración del 
Formato de registro de información 

Periodo que se informa 

19/02/2026 01/01/2025 – 31/12/2025 
 
Clasificación 
archivística 

Título de la 
serie o subserie 

Descripción Fechas 
extremas 

Volumen Ubicación 

03S.06 Expedición de 
pasaportes 

Reporte concentrado 
de la expedición de 
pasaportes 
diplomáticos, Oficiales 
y Ordinarios. 

2025 – 2025 57,310 AT/PZO 

 
Comentarios u observaciones 

El reporte general de pasaportes abiertos y cerrados se generó de la siguiente 
manera. 
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Área Coordinadora de Archivos 

Comentarios u observaciones 
Del primer pasaporte entregado en 01/01/2025 al último pasaporte entregado el 
31/12/2025 y conforme al reporte de pasaporte que se emite día a día al término 

de la jornada laboral. 
Quedando de la siguiente manera 

Total, expedientes de pasaportes 57490 (expediente) 
Total, de expedientes que por diferentes cuestiones sigue abiertos 180 

Expedientes de Pasaportes cerrados   57310 
Expedientes de pasaportes abiertos        180 
                      Total, expedientes               57490 
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Área Coordinadora de Archivos 

Oficina de pasaportes en Zona poniente 

Datos de contacto de la persona titular 
Nombre Cargo 

Cindy López Giles Directora 
Número telefónico Extensión Correo electrónico 

5536865100 4397 cindyl@sre.gob.mx 
Domicilio en el que se ubica el archivo 

Centro Comercial Samara Shops, Antonio Dovalí 70, Santa Fe, Col. Zedec Santa Fe,  
Álvaro Obregón, 01219, Ciudad de México 

   
Datos de contacto de la persona responsable de archivo de trámite (RAT) 

Nombre de la persona RAT Sexo Cargo 
Eduardo Delfin Bravo Hombre Jefa de departamento 
Número telefónico Extensión Correo electrónico 

5529549438 4335 edelfin@sre.gob.mx 
 

Características de la documentación 
Área responsable de producir, poseer y actualizar la información reportada 

Emisión de pasaportes 
 

Fecha de elaboración del 
Formato de registro de información 

Periodo que se informa 

03/03/2026 02/01/2025 – 31/12/2025 
 
Clasificación 
archivística 

Título de la 
serie o subserie 

Descripción Fechas 
extremas 

Volumen Ubicación 

03S.06 Expedición de 
pasaportes 

Expedientes de 
trámites de pasaporte 
ordinario expedido en 
la Oficina de 
pasaportes Poniente 
durante 2025. 

2025 – 2025 64,794 AT/ZPO/PA 

 
Comentarios u observaciones 

No se cuenta con comentarios u observaciones. 
 

mailto:cindyl@sre.gob.mx
mailto:edelfin@sre.gob.mx
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Área Coordinadora de Archivos 

Oficina de pasaportes en el aeropuerto internacional de Tulum  
Felipe Carrillo Puerto 

Datos de contacto de la persona titular 
Nombre Cargo 

Ana Victoria Bernal Faro  Subdirectora de área 
Número telefónico Extensión Correo electrónico 

55 36 86 51 00 3197 abernal@sre.gob.mx 
Domicilio en el que se ubica el archivo 

Carretera federal 307 km 201, ejido de Chunyaxché, C. P. 77150, municipio de Felipe Carrillo Puerto, 
Quintana Roo. 

   
Datos de contacto de la persona responsable de archivo de trámite (RAT) 

Nombre de la persona RAT Sexo Cargo 
Salma Deyanira Jaimes Arrollo  Mujer Profesional especializado 

Número telefónico Extensión Correo electrónico 
55 36 86 51 00 3938 sjaimes@sre.gob.mx 

 

Características de la documentación 
Área responsable de producir, poseer y actualizar la información reportada 

Sin información. 
Fecha de elaboración del Formato de 
registro de información  

Periodo que se informa 

16/02/2026 02/01/2025 – 31/01/2025 
 

Clasificación 
archivística 

Título de la serie o 
subserie 

Descripción Fechas 
extremas 

Volumen Ubicación 

03S.06 Expedientes de 
pasaportes  

Expedientes de los 
trámites de 
pasaportes expedidos 
del 2 de enero al 31 de 
diciembre del 2025. 

2025 - 
2025 

3,174 AT/TUL/PD/A2y3 

 
Comentarios u observaciones 

Oficina de reciente creación con fecha de operación 6 de mayo del 2024. 
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Área Coordinadora de Archivos 

Oficina de pasaportes en Tapachula 
Datos de contacto de la persona titular 

Nombre Cargo 
Mauricio Alberto Ituarte Hurtado de Mendoza Director 

Número telefónico Extensión Correo electrónico 
5536865100 4094 mituarte@sre.gob.mx 

Domicilio en el que se ubica el archivo 
Carretera a Puerto Madero kilómetro 2.5, número interior locales 81,83 y 85,  

Fraccionamiento las Hortensias, C.P. 30797, Tapachula, Chiapas. 
   

Datos de contacto de la persona responsable de archivo de trámite (RAT) 

Nombre de la persona RAT Sexo Cargo 
Isaac Victorico Reynosa Cancino Hombre Coordinador administrativo 

Número telefónico Extensión Correo electrónico 
5536865100 4093 ireynosa@sre.gob.mx 

 

Características de la documentación 
Área responsable de producir, poseer y actualizar la información reportada 

Archivo 
 

Fecha de elaboración del Formato de 
registro de información  

Periodo que se informa 

18/02/2026 02/01/2025 – 31/01/2025 
 
Clasificación 
archivística 

Título de la 
serie o subserie 

Descripción Fechas 
extremas 

Volumen Ubicación 

03S.06 Expedientes de 
pasaportes  

Expedición de 
Pasaportes que es el 
documento de viaje que 
la Secretaría de 
Relaciones Exteriores 
expide a los mexicanos 
para acreditar su 
nacionalidad e identidad 
y solicitar a las 
autoridades extranjeras 

2025 - 2025 10,527 AT/TAP/PB/C1-
C30 
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Área Coordinadora de Archivos 

Clasificación 
archivística 

Título de la 
serie o subserie 

Descripción Fechas 
extremas 

Volumen Ubicación 

que permitan el libre 
paso en ese territorio, 
proporcionen ayuda y 
protección al Titular. 

 
Comentarios u observaciones 

Sin información. 
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Área Coordinadora de Archivos 

 

Integrantes del Sistema institucional de archivos 
Nombramiento Nombre Sexo Adscripción 

Responsable del 
Área coordinadora 
de archivos 

Gregorio Joaquín 
Lozano Trejo 

Hombre Dirección general del 
Acervo Histórico 
Diplomático 

Responsables de 
Archivo de trámite 

Los señalados en la Guía de archivo documental de cada Oficina de 
pasaportes 

Responsable del 
Archivo de 
concentración 

Yareli Zaragoza 
Monroy 

Mujer Dirección general del 
Acervo Histórico 
Diplomático 

Responsable del 
Archivo histórico 
Genaro Estrada 

Rafael Bueno Anaya Hombre Dirección general del 
Acervo Histórico 
Diplomático 

 

 

 

 

Responsables de actualizar y publicar la información 
Responsabilidad Nombre Sexo Adscripción 

Actualización de 
información e 
integración de la 
Guía de Archivo 
Documental 

Adriana Tenorio 
Páramo 

Mujer Dirección general del 
Acervo Histórico 
Diplomático 

Validación Gregorio Joaquín 
Lozano Trejo 

Hombre Dirección general del 
Acervo Histórico 
Diplomático 

Publicación Guillermo Muñoz 
Morales 

Hombre Unidad de 
Transparencia 

 

 


